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INSTRUCTIVO PARA NOTICIAS DE PAGINA WEB

El presente instructivo fue elaborado con el proposito de unificar el flujo de control para la
elaboracion, correccion y publicacion de las noticias institucionales del Sitio Web y su difusion a
travez del las Redes Sociales con la que se cuenta en la institucion tales como el Facebook,
Twiter y Youtube.

FORMATO DE NOTICIA

Las noticias que seran cargadas en el Sitio Web tendran que contener el siguiente Formato

v" Titulo

v' Copete
v Foto

v Contenido

El Titulo: El titulo debe ser corto y consiso, referente a la noticia que sera publicada.

Copete: El copete debe contener la idea central de la Noticia, debe dar una introduccion al
desarrollo del resto del contenido. Esta debe de contener como minimo un parrafo de 3 a 4
lineas.

Fotos: Todas las noticias deberan de contener una imagen de la actividad realizada o una
imagen alusiva al tema desarrollado. Se podran cargar de 1 a 5 fotos en el Sitio Web, en la
Redes sociales se podran compartir mas de 5 Fotos dependiendo de la calidad de las imagenes,
estas deben de ser tomadas de ancho superior, no de alto superior. En la redes sociales se
podran carga indistintamente la forma en que se tomen las mismas.

Forma Correcta Forma Incorrecta
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Contenido: El contenido debera contener como minimo 4 parrafos de 5 lineas en Fuente Arial

en tamafio 14, la misma debe contener todos los datos del evento realizado (Lugar, Fecha,
Hora, Personas Presentes, marco de la actividad, convenio, reunion o fines) en caso de ser
actividades tales como capacitacion/cursos (personas que asistieron, que temas se trataron) y

otros datos que puedan dar realce a la noticia y la imagen institucional y la gestion realzida.

VISTA DEL FORMATO EN EL SITIO

Esta es la vista de la pagina de inicio de la Web Institucional, en la misma se observa las 4

ultimas noticias cargadas.

Titulo de la Noticia

‘ARIA NACIONAL POR LOS DERECHOS
OS DE LAS PERSONAS
ISCAPACIDAD

DENCIA DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY

Inicio Institucional Servicios Filiales Noticias Descargas

CONVENCION SOBRE LOS
DERECHOS DELAS
PERSONAS

CON DISCAPACIDAD

)BIERNO\-' NACIONAL

Compstfiyends Juntos Un Nueve Rumba

Contacte Liamades MECIP

La SENADIS y la Defensoria del
Pueblo % reunieron a fin de
iniciar relaciones de cooperacién
y articulacion respecto a los
mecanismos de seguimiento de la
Convencion por los Derechos de
las Personas con Discapacidad
(CRPD).

26r12/2014 - A fin de iniciar relaciones de cooperacion
y articulacion respecto a los mecanismos de
seguimiento de la Convencion por los Derachos de
las Personas con Discapacidad (CRPD), el pasado
Lunes 22 de diciembre de 2014, se reunieron en el
Despacho de la Defensoria del Puem = i)r'ﬁ_|
Florentin Gomez, titular de la SENA E
Manuel Maria P3ez Monges, Defensor del Pueblo.

Imagen Principal de la Noticia

Copete de la Noticia
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Cuando el usuario que visita la pagina y realiza un clic en el titulo de la Noticia se desplega la siguiente
pagina con el contenido completo.

Titulo de la Noticia

1| oM DECAPACIDAD
PRESIDENCLA DE LA REPUSLICA DEL PARAGLIAY

Imicio Inestisiacional Servicioe FAliales Moticixs Demrargas Conticenos

La SENADIS y la Defensoria del Pueble se reunieron a fin ‘, Transparencia

de iniciar relaciones de cooperacidon y articulacion Ley 5.189

respecto a los mecanismos de seguimiento de la

Copete de la Noticia
Coenvencién por los Derechos de las Personas con P

Dilsc..apaf:ldad{CRPIf}. @;n AYUDAS TECHICAS
noE@a
e initae 2 S e s B ‘ R
| 5 1 GAmeT, thular d DISCARAEIDAD
SEEVICIO DE
— TRAHEPORTE

=5 rk FORMULARID FARA
“:E# RECISTR 04 ONOs

~ CONVENCION SOBRE LOS
Y, DERECHOS DELAS

'/ i =
& // i}} PERSONAS pr—
NU="7£ CON DISCAPACIDAD
EHTERRA G AL
I
T E.;E PLAM GIE ACCIOH
= Imagen Principal de la Noticia, en caso de contener
" BUSCAR

mas de 1 (una) se presenta en forma de dlbum
fotografico

Desarrollo de |la Noticia
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PERIODO DE ACTUALIZACION

La pagina se ira cargando a medida que se vayan generando y procesando las gacetillas, no se
podra dejar desactualizado el Sitio Web mas de 1 (una semana).

WORKFLOW

La Direccion de Comunicacion Ciudadana y RRPP es la encargada de la generacidon de las noticias
institucionales de la SENADIS con el formato requerido como asi también realizar el seguimiento de las
actividades institucionales que son llevado por la maxima autoridad, tanto asi de las diversas actividades
llevados a cabo en la institucion y fuera de ella, las noticias deben de ser elaboradas por la mencionada
Direccidn y luego remitida a la Direccién de Gabinete para su conocimiento, correccidén y posterior visto
bueno; y por ultimo la Direccidn de Gabinete debe de remitir al Administrador del Sitio Web, el cual sera
el responsable de realizar la carga en la Plataforma Web y su difusion en las Redes Sociales.

En caso de que otras dependencias (coordinaciones, departamentos, unidades) generen algun tipo de
noticia o contenido se genera el siguiente flujo : Las noticias deben ser remitidas a su directores
correspondientes para su conocimiento, se debe de tener en cuenta que al generar la noticia se debe de
realizar con el formato solicitado y que en caso de que la Direccion de Comunicacion no haya podido dar
cobertura al evento las personas que asistieron al evento deben de tratar de documentar dicha
actividad tomando por lo menos 1 (una) foto de la actividad a la que asistid.

Una vez puesto a conocimiento de sus directores la misma debe de ser remitida a la Direccién de
Comunicaciones para su verificacion; luego que la Direccion de Comunicacién haya realizado dicha
verificacion esta debe de ser remitida a la Direccidon de Gabinete para su conocimiento, correccién en
caso de ser necesario; y por ultimo la Direccién de Gabinete para su conocimiento, correccion y
posterior visto bueno; y por ultimo la Direccién de Gabinete debe de remitir al Administrador del Sitio
Web, el cual sera el responsable de realizar la carga en la Plataforma Web y su difusiéon en las Redes
Sociales.

GRAFICO WORKFLOW

Coordinaciones/Departamentos/Unidades Direccion X Direccion de Comunicacion Direccion de Gabinete Administrador Web

Recepcionar Gacetilla

; Recepciona Noticia Recepcionar Noticia N 7
Recepcionar Gacetilla
Verifica Noticia
- Publicacion en Sitio Web

¢Correcto?

Verifica Contenido

¢Correcto?

Difusion en Redes Sociales

¢Publicar?
NO PUBLICA|
NO
@ corregir

Remitir Noticia . -
- Remitir Gacetilla

visto bueno
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FORMATO, ARCHIVO Y NOMENCLATURAS

Las gacetillas deberan de ser Archivadas con este formato (Anexo 01) y deberan ser utilizada las
nomenclaturas para la imagen como se describiran mas abajo, estos documentos deben de ir
por separados por mes, generando asi un archivo de noticias mensuales. La cual debe de ser
remitida en formato digital a la Direcccion de Gabinete el ultimo dia habil del mes.

Este archivo servira para ser utilizadas en posteriores informes bimenstrales, trimestrales o
semestrales que son solicitadas por la Presidencia de la Republica o el Gabinete Civil para los
fines pertienens.

NOMENCLATURA DE LA IMAGEN
Las imagnes remitidas para las gacetillas debera tener los nombres con la siguiente

ENE20151 1.jpeg

estructura.

MES-ANO-NUMERO DE NOTICIA-CANTIDAD IMAGEN-EXTENCION DEL FICHERO

La nomenclaruta se utiliza para ubicar las imagenes correspondientes a las gacetillas creadas,
la extencion del fichero pude variar segun la imagen (jpg, jped, png, etc).

En caso de que se quiera publicar algun fichero o archivo o enlace/link a la misma se debe
adjuntar ya sea el archivo o la URL (direccion de enlace a otro sitio) en la que se encuentra.

DIFUSION DE NOTICIAS EN REDES SOCIALES

Las noticias que no cumplan con los requisitos textuales descriptas en este documeto seran
publicada solamente en las Redes Sociales, y las que si seran Publicado en el Sitio Web y
seran compartidas desde el mismo Sitio Web a las Redes Sociales, por medio de unos pluggins
con que cuentan la seccion de noticias.

Publicado el: Viernes, DICIEMBRE 26, 2014

HOER 3
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VISTA DE PUBLICACION EN REDES SOCALES

FACEBOOK

- Senadis Paraguay - Oficial compariio un enlace.
T | 27 de diciembre de 2014 ala(s) 445 - @

CONVENCION SOBRE LOS
V DERECHOS DELAS
ly PERSONAS

CON DISCAPACIDAD

La SENADIS v la Defensoria del Pueblo se reunieron a
fin de iniciar relaciones de cooperacion y...

Afin de iniciar relaciones de cooperacion y articulacion respecto a los
mecanismos de seguimiento de la Convencidn por los Derechos de las...

SENADIS GOWV.PY | DE SECRETARIA NACIONAL POR LOS DERECHOS DE LAS P>

Me gusta - Comentar - Compartir - g% 30 [31 ars

TWITTER

TWEETS SIGUIENDO SEGUIDORES

16 22 11

Tweets Tweets y respuestas

s= Senadis Paraguay @senadispy - 14 de ene.
Jornada de Capacitacién en Neurociencias y Estimulacion Temprana.
goo gljsnW0x

s=r Senadis Paraguay @senadispy - 26 de dic.
Reunion entre Ministra de la SENADIS y el Director Nacional de la
DINAPI.

goo . gl/KZv809
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ANEXO 01
FECHA : .
01/01/2014 N"NOTICIA L
Titulo : La SENADIS y el MINSAL/INRPAC desarrollaran Proyecto de Cooperacion
) Horizontal para fortalecimiento de la institucionalidad de la SENADIS

A fin de oficializar las acciones de cooperacion horizontal
entre Paraguay Yy Chile, representantes de las instituciones
involucradas en la presente iniciativa de cooperacion firmaron

Copete un Acta de acuerdo que establece los puntos que formaran
parte del presente Proyecto asi como la Matriz Logica del
proyecto, los Planes operativos y los respectivos indicadores
con sus indicadores.

Imagen

(Mas

Relevante)
El Acto oficial de instalacion del Proyecto de Cooperacion
Horizontal entre Paraguay y Chile, denominado “Koeti pora”
se realizo el pasado Jueves 18 de diciembre a las 10:00 hs
en el local de CEPADIS (Montevideo 830).
Contenido | Participaron del Acto oficial Autoridades y Representantes de

ONGs miembros de la CONADIS, Personal Directivo, Tecnico
y Administrativo de la SENADIS, Autoridades de Agencias del
Sistema de Naciones como la OACNUDH, Representantes
de Agencias Internacionales como la JICA, USAID, Ex
Becarios de cursos de rehabilitacion con Enfoque
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Biopsicosocial de instituciones como el MSPBS, Fundacion
Solidaridad, MEC, entre otros.

Para la Firma protocolar del Acta de acuerdo se convoco a la
Mesa a Dofa Florentin GOmez, Ministra Secretaria de la
SENADIS, Don Alberto Vargas, Director del Instituto Nacional
Pedro Aguirre Cerda de Santiago de Chile y como testigo del
acto, Don Alejandro Buhamontes, Embajador de Chile en
Paraguaya.

Recordar que la presente iniciativa de cooperacion horizontal
tiene como objetivo general colaborar con el mejoramiento de
la calidad de vida de las personas con discapacidad a través
del desarrollo de los siguientes tres productos especificos:

* Implementar un modelo de atencion y gestion en
rehabilitacion con EBSS

* Implementar un modelo de atencién y gestion de ayudas
técnicas

» Implementar un instrumento de valoracion en actividad y
participacion
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